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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

15 Şubat-15 Mart tarihleri
arasında FARABİ ilanı

yayınlanır. Protokolümüz bulunan
Üniversitelerden Üniversitemizi tercih eden öğrencilerin

başvuruları da Nisan ayının ilk Haftasında Farabi  Ofisimize ulaştırılır.

Farabi ofisi gelecek öğrencilerin değerlendirme sonuçlarını liste halinde tutar ve 
ilgili üniversitelere sonuçları mail atar

Farabi Kurum Koordinatörleri gelen  öğrencilerin öğrenim protokolü / ekle-sil 
formlarını imzalar. 

Farabi Kurum Koordinatörleri kabul edilen gelen öğrenciler için hazırlanan kabul 
belgelerini imzalar. 

İşlem sonu

15 Mayısa kadar başvurup kabul alan giden öğrencilerin
 girişleri YÖKSİS üzerinden YÖK’e bildirilir, gelen öğrenci girişleri onaylanır. 

Gelen öğrencilerin
değerlendirmesini Bölüm
Koordinatörleri yaparlar.
Öğrencinin not ortalaması
ve öğrencinin derslerinin
uyumu dikkate alınarak

kabul/red sonucunu Farabi
Ofisine üst yazı ile

bildirirler.

Öğrenciye red 
kararı bildirilir

Farabi Kurum Koordinatörleri gelen öğrenciler için dönem sonunda hazırlanan 
katılım belgelerini imzalar. Öğrencilerin katılım belgesi ve transkriptleri 
üniversitesine gönderilir. 

Nisan ayı sonunda gelen öğrenci başvuru sonuçları web sayfasından ilan edilir. 
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   Gelen öğrenci başvuruları ön incelemesi yapıldıktan sonra kabul/red sonuçları 
için tercih edilen bölümlere gönderilir.
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Riskler ve Kontroller 
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Öğrencinin belgelerini 
zamanında getirmemesi

Öğrencinin yanlış/eksik 
belge getirmesi

Teslim edilen belgelerin 
kaybolması

Uygun olmayan belgenin 
onaylanması

Bölüm Kordinatörlerinin 
bilgilendirilmemesi

Başvuru sonuçlarının web sitesinde 
ilan edilmemesi

2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 7nci, 10uncu ve 65 inci 
maddeleri uyarınca evrak kontrol listesinin oluşturulması ve 
belgelerin teslim alınırken bu listeye göre kontrol edilmesi

Farabi Kurum Koordinatörleri tarafından belgelerim tam ve 
eksiksiz olduğunu kontrol edilmesi

Oryantasyon toplantısında kurum ve bölüm koordinatörlerinin 
bilgilendirilmesi konusunun vurgulanması

Başvuru sonuçlarının ilan edilip edilmediğinin  kontrol edilmesi

 


