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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Öğrenciler ilgili belgeleri 
hazırlar ve belgelerini elden 
Mevlana ofisine teslim eder.

Şubat ayı içerisinde MEVLANA
ilanı yayınlanır. 

Gelecek akademik yılda Güz ya da Güz+Bahar dönemini protokolümüz bulunan 
üniversitelerden birinde öğrenim görmek isteyen öğrenciler Mevlana ofisi 
tarafından başvuru formlarıyla ilgili linke yönlendirilir

İşlem sonu

Mevlana Bölüm Koordinatörü, Öğrenim Anlaşmasını akademik tanınma işlemi 
için Yönetim Kuruluna sunar. 

Kurum Koordinatörleri gerekli işlemleri yapar, kabul edilen giden öğrenciler 
kabul belgelerini imzalar, hazırlanan ödeme belgelerini imzalar, birinci ve 
ikinci ödemelerini, genel bütçeyi kontrol eder

Bölüm Koordinatörleri  Öğrenim Anlaşmasını (Learning Agreement) ders 
eşdeğerlikleri göz önüne alarak öğrenci ile birlikte hazırlar. 

Öğrenim Anlaşması 
(Learning Agreement)

Öğrenciler  istenilen 
belgeleri Mevlana Ofisine 

teslim eder

Hareketlilik süreci başlar. 

 Öğrenim Anlaşmasının karşı kurum tarafından düzenlenmiş olan “After 
Mobility” kısmı MCBÜ’deki Bölüm Koordinatörü tarafından 
imzalanır.Bölüm Mevlana Koordinatörü not dönüşümü işlemlerini öğrenci ve 
öğrenci işleri ile işbirliği ile yapar. 

R1 R2 R3 K1

R5

R2 R6 K5

Öğrenci yerleşilen üniversitenin başvuru için talep ettiği evraklar ile Öğrenim 
Anlaşmasını karşı kurumun ilan ettiği başvuru tarihleri aralığında karşı kuruma 

(e-posta ve/veya posta) yolu ile gönderir.

Mevlana Ofisi başvuruları Mevlana Değerlendirme Komisyonuna sunar ve 
değerlendirme sonuçlarını YÖKSİS girişi için hazır eder. Nisan ayı içerisinde 
YÖK kabul edilen başvurular için kesin sonuçları açıklar

K3R4

Öğrenim Anlaşmasında herhangi bir ders değişikliği söz konusu ise “During 
Mobility” kısmı doldurulur. Öğrenim Anlaşmasının imzalanmış “During 
Mobility” kısmı için Yeni Yönetim Kurulu Kararının çıkartılır.

Öğrenci, döndükten sonra Mevlana Koordinatörlüğünün talep ettiği işlemleri 
tamamlar ve gerekli belgeleri teslim eder. 

Yönetim Kurulu kararı 
Mevlana 

Koordinatörlüğüne iletir. 

K4

uygun 

Öğrenciye red kararı 
bildirilir. 

uygun değil
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2547 sayılı 
Yükseköğretim 
Kanununun 
7nci, 10uncu 
ve 65 inci 
maddeleri  
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Riskler ve Kontroller 

R5

R4

R3

R1

R2

K1

K2

Öğrencinin belgelerini 
zamanında getirmemesi

Öğrencinin yanlış/eksik 
belge getirmesi

Teslim edilen belgelerin 
kaybolması

Uygun olmayan belgenin 
onaylanması

Bölüm Koordinatörlerinin 
bilgilendirilmemesi

2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 7nci, 10uncu ve 65 inci 
maddeleri uyarınca evrak kontrol listesinin oluşturulması ve 
belgelerin teslim alınırken bu listeye göre kontrol edilmesi

Mevlana Kurum Koordinatörleri tarafından belgelerim tam ve 
eksiksiz olduğunu kontrol edilmesi

R4

K3

Başvuru sonuçlarının web 
sitesinde ilan edilmemesi

Başvuru sonuçlarının ilan edilip edilmediğinin  kontrol edilmesi

K4 Mevlana Kurum Koordinatörlerinin ve Bölüm Koordinatörlerinin 
süreçler konusunda bilgilendirilmesi

 


