
 WEB SAYFASI YÖNETİMİ İŞ AKIŞI 

Doküman No  
İlk Yayın Tarihi  
Revizyon Tarihi  
Revizyon No  
Sayfa  

 
 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
   

 

 
İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 

Üst yazı veya e-mailWeb sayfasında yapılması talep edilen 
duyuru ya da güncelleme web sayfası 
içerik sorumlusuna üst yazı veya mail 

yoluyla iletilir 

Web sayfası içerik sorumlusu 
talebi web sayfası teknik 
sorumlusuna yönlendirir

İşlem sonu

R5

R3

R1

K1

K3

K4

K5

K6

Web sayfası içerik sorumlusu 
talebin uygunluğunu kontrol eder

uygun

Talebin uygun olmadığı, 
gerekçesi ile birlikte talep 

edene bildirilir
uygun değil

K2

Web sayfası teknik sorumlusu bilgi ve 
belgelerin yeterli olup olmadığını kontrol 

eder

Yeterli değil

Teknik sorumlu, 
duyuru ya da 
güncelleme 
talebinde 

bulunan kişi 
veya birimden 

gerekli 
belgelerin temin 
edilmesini ister

Duyuru ilanı ya 
da güncelleme 
talep edenler 
eksik bilgi ve 

belgeleri teknik 
sorumluya iletir

Yeterli

Teknik sorumlu 
talep edilen 

işlemi 
gerçekleştirir

Teknik sorumlu tarafından 
yapılan işlemler talep eden 
kişi ya da birim tarafından 

kontrol edilir

Talep karşılanmış

Talep karşılanmamış

Yapılması 
gereken 

düzeltmeler 
teknik 

sorumluya iletilir

R2

R4
K4

K7

R6

R7

 

 
Duyuru ya da 
güncelleme 
talep eden 
 
 
 
 
 

 
Web sayfası 
içerik 
sorumlusu 

 
 
 
 
 
 
 
Web sayfası 
içerik 
sorumlusu 
 
 

 
 
 
Web sayfası 
teknik 
sorumlusu 
 
 
 
 
 

Web sayfası 
teknik 
sorumlusu 
 
 
 

 
 
 
 
Duyuru ya da 
güncelleme 
talep eden 

 
Üst yazı veya  

e-mail  
 
 
 

 
 
 
 

Yazışmalar 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

E-mail 
 
 
 
 
 
 

Duyuru metni, 
güncellenecek 
dosya, fotoğraf, 

vb. 
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Riskler ve Kontroller 

R5

R3

R1 K1

K2

K3

K4

K5

K6

Duyuru ya da güncelleme talep 
mailinin iletilememesi

İlan tarihi önemli olan duyuruların 
geç bildirilmesi

İlan edilecek duyuru metninin doğru 
bir şekilde ifade edilememesi

Duyurunun 6698 sayılı Kişisel Verilerin 
Korunması Kanununa uygun olmaması 

İlan edilecek duyurunun ya da yapılacak 
güncellemenin uygun formatta 
hazırlanmaması

Duyuru ya da güncelleme sırasında 
güvenlik sorunu oluşması

Sistemden kaynaklanan teknik sorunlar 
nedeniyle duyuru ya da güncellemenin 
gerçekleşmemesi

Duyuru ya da güncelleme talep mailine alındı bilgisi 
verilmesi

Günlü duyuruların takibinin titizlikle yapılması, 
gerekirse teknolojik hatırlatıcılar kullanılması

Duyuru metninin web sayfasında ilan edilebilecek 
düzeyde yazım kurallarına sahip olduğunun kontrolü

Duyurunun anonimleştirme gibi işlemlerle 6698 sayılı 
Kişisel Verilerin Korunması Kanununa uygun hale 
getirilmesi 

Duyuru ya da güncellemenin MS Word, MS Excel ya 
da Pdf formatında hazırlanması

Güvenli bir internet sağlayıcısı yardımıyla ilanın 
yapılması ve şifrenin paylaşılmaması

R4

R2

K7
Duyuru ya da güncelleme talep edenin talebinin 
gerçekleşip gerçekleşmediğini kontrol etmesi

R6

R7

 


